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Kaufm&nn/-frau fir Buromanage

Deine Aufgaben

Hauptsachlich unterstitzt Du die Vertriebsabteilungen in allen
wichtigen Aufgaben wie:

e Kundenservice

Erstellen von Angeboten

Auftragsbearbeitung

Verfassen von Emails und Fihren von Telefonaten

e Du wirst in alle betrieblichen Ablaufe mit einbezogen

¥ Du passt gut zu uns, wenn...

... Du eine abgeschlossene (Fach-)Hochschulreife oder einen
Realschulabschluss mit guten Noten in Deutsch, Mathe und
Englisch hast

... Du Dich bereits mit MS Office (Word, Excel, Outlook) auskennst

... Du ein Kommunikationstalent und zuverlassig bist

o9 . . .
&, Wir bieten Dir
. ein Einstiegsgehalt von 850€

... geregelte Arbeitszeiten an einem modernen Arbeitsplatz

. ein angenehmes Arbeitsumfeld, in dem Du Dich wohlfuhlst und
Deine Fahigkeiten optimal entfalten kannst

Jetzt bewerben Du hast Ruckfragen?

Sende Deine Bewerbungsunterlagen Theresa Klein

per Mail an:
t.klein@jopesch.de

karriere@jopesch.de +49 (0) 2361 89047-30





